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Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por expedición de documentos 

administrativos 

 

I. Fundamento y concepto 

 

Artículo 1.- En uso de las facultades concedidas por los artículos 133 y 142 de la 

Constitución Española y conforme a lo dispuesto en los artículos 106 de la Ley 7/1985, 

de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen Local; 15 a 19 y 57 del Real 

Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de 

la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la tasa por 

expedición de documentos administrativos, que se regirá por la presente Ordenanza 

Fiscal, cuyas normas se ajustan a lo prevenido en los artículos 20 a 27 del Real 

Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de 

la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y los preceptos correspondientes de la 

Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Públicos. 

 

II. Hecho imponible y sujeción 

 

Artículo 2.- Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa 

desarrollada con motivo de la tramitación de los documentos que se expidan o de los 

expedientes que se tramiten o de que entiendan la administración o las autoridades 

municipales. 

 

Artículo 3.- No estará sujeta a esta tasa la tramitación de los siguientes expedientes y 

documentos: 

- Certificados de empadronamiento 

- Certificados de estar al corriente e el cumplimiento de las obligaciones tributarias 

municipales. 

- Los necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales. 

- Consultas tributarias. 

- Expedientes de devolución de ingresos. 

- Recursos administrativos contra resoluciones municipales. 

- Informes de los servicios sociales. 

- Atestados o informes equivalentes de accidentes de tráfico solicitados por los 

perjudicados, entidades aseguradoras, sus representantes y el Consorcio de 

Compensación de Seguros. 

- Los gravados por otra tasa, precio público o prestación patrimonial. 
 

III. Sujetos pasivos y responsables 

 

Artículo 4.- Son sujetos pasivos en concepto de contribuyentes las personas naturales 

o jurídicas, o las entidades del artículo 35 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, 

General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la tramitación 

del documento o expediente. 
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Artículo 5.- En los supuestos de responsabilidad tributaria se estará a lo establecido en 

los artículos 41 a 43 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. 

 

IV. Exenciones y bonificaciones 

 

Artículo 6.- No podrán reconocerse otros beneficios fiscales que los expresamente 

previstos en las normas con rango de Ley y los derivados de la aplicación de Tratados 

Internacionales. 

 

V. Cuota tributaria 

 

Artículo 7.- La cantidad a liquidar y exigir por esta tasa se obtendrá de las cantidades 

fijas que a continuación se detallan: 

 

Concepto Importe (€) 

Servicios generales  

Fotocopias DIN A4 de documentos* 0,30 

Fotocopias DIN A4 (color) de documentos* 0,50 

Fotocopias DIN A3 de documentos* 0,50 

Fotocopias DIN A3 (color) de documentos* 1,00 

Fotocopias de proyectos, planos y otros documentos realizadas externamente El soportado por el 
Ayuntamiento 

Consulta y copias de documentos de expedientes del año 2015 y anteriores* 30,00 + importe fotocopias 

Consulta y copias de documentos de expedientes posteriores al año 2015* 

 

Importe fotocopias 

Publicación de anuncios en boletines y diarios oficiales y prensa escrita** El soportado por el 

Ayuntamiento 

Placas de vado 29,00 

Inscripción en el registro municipal de uniones civiles 40,00 

 Licencias de perros peligrosos: concesión o renovación 75,00 

Servicios Policía Local  

Informes, atestados y otros documentos emitidos por la Policía Local 33,50 

Tarjetas de armas: concesión o renovación 26,00 

 

* Los expedientes o trámites en los que se requieran diez fotocopias o menos estarán exentos de pago. A 

partir de once fotocopias requeridas, se aplicarán las cantidades anteriores desde la primera fotocopia. 

** Esta tarifa solo se aplicará si no ha sido aplicada ninguna otra tasa, precio público o prestación por la 

realización del trámite que incluya la publicación de anuncios. 

 

VI. Devengo 

 

Artículo 8.- Se devenga la tasa y nace la obligación de contribuir cuando se presente la 

solicitud que inicie la tramitación de los documentos y expedientes sujetos al tributo, 

que no se realizará sin que se haya efectuado el pago correspondiente. 
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Artículo 9.- La obligación de contribuir, una vez nacida, no se verá afectada en modo 

alguno por la denegación del trámite solicitado, ni por la renuncia o desistimiento de 

los solicitantes, una vez iniciada la actividad. 

 

VII. Gestión 

 

Artículo 10.- La tasa se exigirá en régimen de autoliquidación, debiendo abonarse en 

las Entidades Bancarias o través de los medios que señale el Ayuntamiento. 

 

Artículo 11.- Los solicitantes acompañarán la solicitud del modelo de autoliquidación y 

del justificante acreditativo de haber satisfecho la misma, no dándose trámite a 

ninguna solicitud que no se acompañe de la documentación señalada. 

 

Artículo 12.- Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo, el servicio público o la 

actividad administrativa no se preste o desarrolle, procederá la devolución del importe 

correspondiente. 

 

VIII. Infracciones y sanciones 

Artículo 13.- En todo lo relativo a la calificación de las infracciones tributarias, así como 

a la determinación de las sanciones que por las mismas correspondan en cada caso, 

se aplicará el régimen regulado en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General 

Tributaria y en las disposiciones que la complementan y desarrollan. 

 

Disposiciones finales 

 

Primera. – Régimen jurídico 

En lo no previsto en la presente ordenanza, serán de aplicación subsidiariamente lo 

previsto en la vigente Ordenanza Fiscal General de Gestión, Inspección y 

Recaudación; el Texto Refundido de la Ley de Reguladora de las Haciendas Locales, 

aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; la Ley de Presupuestos 

Generales del Estado de cada año; la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General 

Tributaria y cuantas normas se dicten para su aplicación; y las disposiciones que, en 

su caso, se dicten para su aplicación. 

 

Segunda. – Vigencia 

La presente ordenanza fue modificada por el Pleno de la corporación, en sesión 

celebrada el día  de enero de 2026, entrando en vigor al día siguiente de su 

publicación 


